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Ausschreibung einer Stelle einer studentischen Hilfskraft

Am Institut für Ethnologie der Georg-August-Universität Göttingen ist für das Vorhaben „Sommerschulreihe
„New perspectives on socialecological systems research in Africa: change, tradeoffs and coexistence“ im Ar-
beitsbereich von Prof. Dr. Nikolaus Schareika zum 15. Juni 2025 die Stelle einer studentischen Hilfskraft (mit
oder ohne BA-Abschluss) im Umfang von 15 Stunden/Monat (oder nach Vereinbarung) für zunächst 1 Jahr
(mit Verlängerungsoption) zu besetzen.

Nähere Information zu der Sommerschulreihe finden sich auf unserer Webseite unter https://uni-goettin-
gen.de/de/vorschau_0c9a495e41f72d5857999890e542d3cc/697721.html.

Aufgaben
§ Kommunikation per Email und Telefon in englischer und deutscher Sprache mit den Teilnehmern und

Organisatoren der Sommerschulen in Absprache mit der Projektleitung
§ Reisebuchungen (insb. Flüge) und Unterstützung der Reisevorbereitung für die Sommerschulen
§ Digitale Ablage von Projektdokumenten in Absprache mit der Projektleitung
§ Digitale Ablage und Verwaltung von Rechnungen
§ Unterstützung bei Budgetverwaltung, Belegprüfung und Ausgabenabrechnung
§ Unterstützung bei der Erstellung von Projektberichten
§ Ggf. Bearbeitung von Bild- und Textmaterial zur Dokumentation der Sommerschulen auf der Projekt-

Webseite
§ Bei Interesse: Recherche und Aufarbeitung von wissenschaftlicher Literatur zu den Sommerschulen

Erwartet werden
§ Gute, sichere und wertschätzende Kommunikation/ Ausdrucksfähigkeiten (schriftlich/ mündlich) in

englischer und deutscher Sprache
§ Interesse und Fähigkeit zur Organisation komplexer Projektabläufe
§ Sicherer Umgang mit Bürosoftware (genutzt wird MS Office), insb. Textverarbeitung, Tabellenkalku-

lation, Präsentation, Dateimanagement und Netzwerk-Diensten wie OwnCloud
§ Interesse und Fähigkeit zum Umgang mit Finanzbudgets, Abrechnungen, Auftragsvergaben, Bestel-

lungen
§ Idealerweise zusätzlich Interesse und Fähigkeiten in digitaler Bildverwaltung/ -bearbeitung
§ Idealerweise zusätzlich wissenschaftliches Interesse für die Themen der Sommerschulen

Bewerbung

Bitte senden Sie Ihre Kurzbewerbung mit Anschreiben und Lebenslauf in einer PDF-Datei per Email bis zum
6. Juni 2025 an Ute Westphal, ethno@sowi.uni-goettingen.de.

Die Universität Göttingen strebt in den Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind, eine Erhöhung
des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen nachdrücklich zur Bewerbung auf. Sie versteht
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sich zudem als familienfreundliche Hochschule und fördert die Vereinbarkeit von Wissenschaft/Beruf und
Familie. Die Universität hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Menschen zu beschäftigen. Bewer-
bungen Schwerbehinderter erhalten bei gleicher Qualifikation den Vorzug.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


